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ประกาศคณะการบริหารและจัดการ

สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง
เรื่อง  ขอปฏิบัติของกรรมการคุมสอบ

พ.ศ. ๒๕๖๐
--------------------------

เพ่ือใหการสอบกลางภาคและสอบปลายภาคในแตละปการศึกษาของคณะการบริหารและจัดการ
เปนไปดวยความเรียบรอย และมีประสิทธิภาพในการควบคุมการสอบ

อาศัยอํานาจตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการประจําสวนงานวิชาการครั้งท่ี ๒/๒๕๖๐ เม่ือวันท่ี ๒๑
กุมภาพันธ ๒๕๖๐๒๕๖๐ จึงออกประกาศคณะการบริหารและจัดการ เรื่อง ขอปฏิบัติของกรรมการคุมสอบข้ึน
จึงไดออกประกาศ และมติคณะกรรมการประจําสวนงานวิชาการ ในการประชุมครั้งท่ี ๒/๒๕๖๐ เม่ือวันท่ี ๒๑
กุมภาพันธ ๒๕๖๐ ใหยกเลิกประกาศคณะการบริหารและจัดการ เรื่อง ขอปฏิบัติของกรรมการคุมสอบ โดยให
ประกาศดังนี้

ขอ ๑ ใหใชประกาศนี้ ต้ังแตปการศึกษา ๑/๒๕๖๐ เปนตนไป
ขอ ๒ กรรมการคุมสอบเปนหนาท่ีโดยตรงของขาราชการ พนักงานสถาบัน และลูกจางรายเดือน 

สังกัดคณะการบริหารและจัดการ สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบังจะหลีกเลี่ยงมิได
ขอ ๓ กรรมการคุมสอบ หมายถึง  บุคลากรของคณะการบริหารและจัดการ ท่ีไดรับแตงต้ังใหทํา

หนาท่ีกรรมการคุมสอบกลางภาค การสอบปลายภาค หรือการสอบใด ๆ ท่ีเก่ียวของกับรายวิชาท่ีเปดสอนใน
คณะการบริหารและจัดการ

ขอ ๔ กรรมการคุมสอบตองปฏิบัติและดําเนินการใหเปนตามประกาศนี้ และประกาศสถาบัน
เทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง เรื่อง ขอปฏิบัติเก่ียวกับการเขาสอบของนักศึกษาระดับ
ปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษา โดยเครงครัด

ขอ ๕ การปฏิบัติหนาท่ีในการคุมสอบ
๕.๑ กรรมการคุมสอบตองไปถึงหองสอบกอนเวลาเริ่มสอบอยางนอย ๒๐ นาที เพ่ือลงชื่อ

ปฏิบัติหนาท่ี รับขอสอบ ตรวจความเรียบรอยของหองสอบ แจกขอสอบและกระดาษคําตอบ
๕.๒ กรณีกรรมการคุมสอบในแตละหองสอบไมมาปฏิบัติหนาท่ีรวมคุมสอบ ขอใหผูท่ีมาปฏิบัติ

หนาท่ีในหองสอบนั้น แจงและทําหนังสือรายงานตอกองอํานวยการสอบ เพ่ือเสนอคณบดีดําเนินการตอไป
๕.๓ กรรมการคุมสอบตองไมกระทําการใด ๆ อันเปนการรบกวนผูเขาสอบขณะควบคุมการ

สอบ และระหวางคุมสอบหามอานหนังสือ หรือทํางานอ่ืน ๆ หรือกลับมาทํางานท่ีหอง ควรเดินตรวจดูเปน
ชวงเวลาเพ่ือปองกันการทุจริตการสอบ

๕.๔ ใหกรรมการคุมสอบแจกกระดาษคําตอบแกผูเขาสอบท่ีมีความจําเปนตองขอเพ่ิมไดเพียง
ครั้งละ ๑ แผน หรือ ๑ เลม แลวแตกรณี พรอมท้ังลงลายมือชื่อกรรมการคุมสอบ วัน และเวลาลงบน
กระดาษคําตอบท่ีขอเพ่ิมนั้น



๒

๕.๕ กรรมการคุมสอบตองไมอนุญาตใหนักศึกษาเขาหองน้ําระหวางท่ีมีการสอบ ยกเวนในกรณี
ท่ีนักศึกษามีความจําเปนเรื่องสุขภาพท่ีจะเขาหองน้ํา หรือหากมีความจําเปนกรณีอ่ืน ๆ ใหอยูในดุลยพินิจ
รวมกันของกรรมการคุมสอบ

ขอ ๖ การเก็บและตรวจนับกระดาษคําตอบของผูเขาสอบ
๖.๑ ใหเก็บและตรวจนับขอสอบ กระดาษคําตอบใหตรงกับหนาซอง และนําขอสอบใสในซอง

กระดาษคําตอบ
๖.๒ กรณีนักศึกษาคนเดียวสงคําตอบหลายเลม ใหกรรมการคุมสอบสอดสมุดคําตอบเขาไปใน

เลมเดียวกัน หากมีกระดาษคําตอบหลายสี ใหแยกกระดาษคําตอบเขาเปนชุดเดียวกันทุกสีและแยกสีเพ่ือบรรจุ
ซอง

๖.๓ กรอกรายละเอียดหนาซองกระดาษคําตอบและลงชื่อกรรมการคุมสอบทุกทานใหชัดเจน
ครบถวน

๖.๔ เก็บซองใสขอสอบและขอสอบ พรอมดวยวัสดุท่ีใชในการคุมสอบทุกชิ้น สงคืนกอง
อํานวยการสอบใหครบถวน

ขอ ๗ กรรมการคุมสอบผูใดมีเหตุจําเปนไมสามารถมาปฏิบัติหนาท่ีกรรมการคุมสอบ ตามวัน เวลา 
และสถานท่ีท่ีกําหนดไดใหสับเปลี่ยนหรือมอบหมายใหกรรมการคุมสอบทานอ่ืนปฏิบัติหนาท่ีแทนโดยกรอก
แบบฟอรมการขอเปลี่ยนแปลงผูคุมสอบผานหัวหนาภาควิชา/ผูบังคับบัญชา แลวสงใหประธานกรรมการ
อํานวยการกอนวันสอบรายวิชานั้น ๆ อยางนอย  ๒ วัน

ขอ ๘ กรรมการคุมสอบผูใดไมมาคุมสอบ จะตองชี้แจงเหตุผลเปนลายลักษณอักษรตอคณบดี (ผาน
หัวหนาภาควิชา/ผูบังคับบัญชา) เพ่ือนําเสนอคณะกรรมการประจําสวนงานวิชาการคณะพิจารณาการคุมสอบ
ชดเชยครั้งท่ีขาดไปเปนสองเทาในการสอบครั้งถัดไป

ยกเวนในกรณีเหตุสุดวิสัย ไมตองคุมสอบชดเชย ตามขอ ๗ ดังนี้
๘.๑ การปวยรุนแรงกะทันหัน/ประสบอุบัติเหตุของตัวบุคลากร บิดา มารดา คูสมรส บุตร 

โดยมีใบรับรองแพทยท่ีเขารับการรักษาหรือใหพักรักษาตัว
๘.๒ บิดา มารดา คูสมรส บุตร เสียชีวิต
๘.๓ บุคลากรท่ีไดรับคําสั่งใหไปปฏิบัติราชการโดยเรงดวน กอนการปฏิบัติงาน คุมสอบ ๑

วัน ใหแจงประธานอํานวยการสอบ เพ่ือดําเนินการจัดหากรรมการ คุมสอบแทน
๘.๔ เหตุสุดวิสัยอ่ืน ๆ ใหอยูในดุลยพินิจของคณบดีหรือประธานอํานวยการสอบเปนราย ๆ 

ไป
ขอ ๙ กรรมการคุมสอบผูใดละเลยหรือไมปฏิบัติตามประกาศนี้ ใหถือวาบกพรองตอหนาท่ีราชการ
ขอ ๑๐ ในกรณีใดซ่ึงมิไดกําหนดไวในประกาศนี้ ใหคณบดีวินิจฉัยตามคําแนะนําของคณะกรรมการ

ประจําสวนงานวิชาการคณะการบริหารและจัดการ

ประกาศ   ณ   วันท่ี  ๒๒ กุมภาพันธ พ.ศ. ๒๕๖๐

(รองศาสตราจารย ดร.อํานวย แสงโนรี)
คณบดีคณะการบริหารและจัดการ


